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1 Vorteile und Moéglichkeiten des BAG eService

Das folgende Dokument schildert in kurzen Schritten die Méglichkeiten, welche Gber das
Antragsportal des BAG zur Verfiigung gestellt werden:

f Stellen eines Antrags auf Gew?2 hr un g eniinreir-BaiRdRidzw. eines Antrags auf
Forderung der Aus- und Weiterbildung

Ubermittlung von Verwendungsnachweisen
Nachreichen von Unterlagen fur einen bereits gestellten Antrag

Ubermittlung von Kontrollformularen

= = =4 =4

Nachreichungen tbermitteln
1 Einsehen bereits gestellter Antrage und der eingegangenen Schreiben des BAG

Zusatzlich werden einige allgemeine Bedienungshinweise gegeben, welche sich auf das Arbeiten
mit dem Portal beziehen.

Anmerkungen:
1. Das vorliegende Dokument enthalt Informationen fur die Antragstellung. Fir Anregungen und
Hinweise sind wir dankbar.

2. Die im Dokument verwendeten Screenshots (Bilder) kénnen textlich von der jeweils aktuellen
Version abweichen, da die Texte im Portal Anderungen und Aktualisierungen unterliegen.

Vorteile und Moglichkeiten des BAG eService:
91 Die Nutzung des BAG eService-Portals ist kostenfrei.
Alle Informationen zu den Formularen sind an einer Stelle abrufbar.
Es existieren einfache Korrekturmaoglichkeiten innerhalb der Formulare.
Die Formulare sind lesbar ausgefiillt.
Das BAG eService-Portal ist rund um die Uhr und von Uberall erreichbar.
Die Formulare kénnen Uber das eService Portal jederzeit eingereicht werden.

Die Formulare kbnnen heruntergeladen und lokal am Arbeitsplatz ausgeftillt werden.

=A =/ =4 =4 =4 -4 -4

Der BAG eService ermdglicht eine medienbruchfreie Annahme der ausgefillten Formulare
im BAG.

==

Fur den Antragsteller wird automatisch eine Validierung der Eingabedaten durchgefuhrt.

1 Es existiert eine automatische E-Mail-Benachrichtigung des Ansprechpartners bei Eingang
eines Formulars beim BAG und der Antwort vom BAG.

1 Es existiert eine zentrale Ablage der gesendeten und empfangenen Dokumente im BAG
eService-Portal.

9 Die Formulare im BAG eService-Portal werden archiviert.

91 Der Antragsteller kann direkt nachvollziehen, dass der Antrag im BAG eingegangen ist.




2 Arbeiten mit dem Portal

Das folgende Kapitel schildert die Anmeldung am Portal und gibt allgemeine Bedienungshinweise
zur Arbeit mit dem Portal.

2.1 Erstmalige Anmeldung am Portal

Zur Anmeldung am Portal geben Sie https://antrag-bvbs.bund.de in die Adresszeile Ihres
Browsers ein.

Die Startseite des Portals wird angezeigt:

% Bundesamt
2 fur Guterverkehr

» Startseite

Herzlich willkommen im eService-Portal des

» FAQ Bundesamtes fiir Giiterverkehr.
» Kontakt und Bedienungsanleitung Sie haben hier die Moglichkeit, das gesamte Antrags- und Auszahlungsverfahren fir die beiden Forderprogramme De-minimis sowie
Aus- und Weiterbildung elektronisch abzuwickeln.
» Impressum Der Verwendungsnachweis (Antrag auf Auszahlung) kann sowohl firr elektronisch als auch in Papierform iibermittelte Antrage aber
das eService-Portal eingereicht werden.
Wenn Sie bereits ein Konto besitzen, melden sie sich bitte mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort an. Sollten Sie das Passwort
» zum BAG g 7 %
vergessen haben, so nutzen Sie bitte den entsprechenden Link ,Passwort vergessen".
Wenn Sie noch keine A Ided: besitzen, llen Sie bitte ein Benutzerkonto. Hierzu klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Konto
erstellen”
Registrierte Benutzer Neue Benutzer
E-Mail-Adresse £, Konto erstelien
Passwort
[]Anmeldedaten speichem
&) Passwort vergessen

© Bundesamt fiir Giterverkehr | Impressum

Der rot umrahmte Bereich ist der Login-Bereich. Dur ch Kl i ck auf den (febhenkt AKor
Screenshot oben) kénnen Sie ein Benutzerkonto erstellen.

Bitte fullen Sie fur die Erstellung eines Benutzerkontosdi e Ei ngabef el der AVor namef
und ABMailF-Adr essefi wa hr h 8ittaashtee Sretdgraubeins giiltige E-Mail-Adresse
anzugeben. Ohne gultige E-Mail-Adresse kann das Benutzerkonto nicht freigeschaltet werden.

GebenSielhr pers°nliches Passwort BbowieEmautebgebegia becifre.l d AP

Im Feld AText-Uberpriifungfiist die Ziffernfolge aus der Uber diesem Feld angezeigten Grafik
einzugeben (6097 Mese Uberpriduhg dignt der Verhinderung der skriptgesteuerten
Generierung vieler Benutzerkonten.



https://antrag-bvbs.bund.de/

Vomame (Erforderlich) Passwort

Zweitname Emeut eingeben

Machname (Erforderdich)

—6097—

Text-Uberpriifung (Erforderlich)

E-Mail-Adresse (Erforderdich)

Email wiederhaolen (Erforderlich)

Machdem Sie den Button "Speichern” gedriickt haben, erhalien Sie eine E-Mail mit einem Link. Erst nachdem Sie auf diesen Link geklickt haben, ist
Ihr Konto aktiv.

=neichem

J Anmelden Passworl vergessen

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass die hier hinterlegten Daten lediglich zur Authentifizierung am
System gespeichert und verarbeitet werden. Es erfolgt keine Ubernahme der Daten in das
Antragsverfahren.

Nach erfolgreicher Registrierung wird eine Verifizierungs-E-Mail an die angegebene E-Mail-Adresse
versendet.

- Vielen Dank, dass Sie ein Konto erstelit haben. Der E-Mail-Verifizierungscode wurde an  (ihre E-Mail Adresse)  versendet.

Klicken Sie auf den in der E-Mail enthaltenen Link um die E-Mail-Adresse zu verifizieren.
Beispielhaft sieht der E-Mail-Text wie folgt aus. In lhrer E-Mail steht selbstversténdlich ein anderer
Verifizierungscode.

Sehr geehrte/r Frau/Helihr Name)

bitte bestatigen Sie Ihre neueM&il-Adresse fur das eBace-Portalhttps://antragovbs.bund.déiber
https://antragbvbs.bund.de/c/portal/verify _email _address?ticketkKey=4443388a1f48-86¢
e05434338a7f&p | _id=47203.

Ihr Verifizierungscode lautet:
4443358034ba1f48-86¢c7e05434338a7f
Mit freundlichen Grii3en,

Bundesamt fur Guterverkehr
info.foerderprogramme@bag.bund.de
https://antraebvbs.bund.de

Der Link fiihrt zum BAG eService, in welchem automatisch der personliche Verifizierungscode

eingetragenist. KI i cken Sie auf A!berpr¢fend um die Erstel

u


https://antrag-bvbs.bund.de
mailto:info.foerderprogramme@bag.bund.de
https://antrag-bvbs.bund.de

E-Mail-Adresse verifizieren

Bitte geben Sie Ihren Verfizierungscode an.

E-Mail-Verfizierungs-Code
7a5a3ca1-b011-4bdf-a7ce-f4824a82a; x

Nach der Uberpriifung der E-Mail-Adresse werden Sie auf die Startseite des BAG eService
weitergeleitet.

% Bundesamt
I fur Guterverkehr

Herzlich willkommen im eService-Portal des

» FAQ Bundesamtes fiir Giiterverkehr.

» Kontakt und Bedienungsanleitung Sie haben hier die Moglichkeit, das gesamte Antrags- und Auszahlungsverfahren fir die beiden Forderprogramme De-minimis sowie
Aus- und Weiterbildung elektronisch abzuwickeln.

» Impressum Der Verwendungsnachweis (Antrag auf Auszahlung) kann sowohl fir elektronisch als auch in Papierform iibermittelte Antrége tber
das eService-Portal eingereicht werden.

» zumBAG Wenn Sie bereits ein Konto besitzen, melden sie sich bitte mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort an. Sollten Sie das Passwort
vergessen haben, so nutzen Sie bitte den entsprechenden Link ,Passwort vergessen".
Wenn Sie noch keine A Ided: besitzen, llen Sie bitte ein Benutzerkonto. Hierzu klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Konto
erstellen”.
Registrierte Benutzer Neue Benutzer
E-Mail-Adresse £, Konto erstelien
Passwort
0 Anmeldedaten speichem
&) Passwort vergessen

© Bundesamt fur Giterverkehr | Impressum

Durch Eingabe der E-Mail-Adresse, des Passwortes und anschlieRendem Klick auf AAn me | denf
erfolgt die erstmalige Anmeldung am Portal mit dem neu erstellten Benutzerkonto.

Sollte die Verifizierung Ihrer E-Mail-Adresse fehlgeschlagen sein, melden Sie sich bitte mit Ihrer

E-Mail-Adresse und lhrem Passwort erneut an. Es 6ffnet sich eine neue Seite, auf der Sie einen

neuen Verifizierungscode anfordern missen. Dazu kl i cken Sie auf die Schal
Verifications-Co d e s e 8ialeehalt®n eine neue Verifizierungs-E-Mail an die angegebene E-Mail-

Adresse. Um die E-Mail-Adresse zu verifizieren verfahren Sie bitte, wie auf der vorherigen Seite

beschrieben.




E-Mail-Adresse verifizieren

o Bitte geben Sie Ihren Verfizierungscode an.

E-Mail-Verfizierungs-Code

Uberpriifen | Neuen Verification-Code senden || E-Mail Adresse des Zahlenden

Bei der allerersten Anmeldung wird das Formular zur Eingabe einer Erinnerungsfrage angezeigt. Fur
den Fall, dass Sie ihr Kennwort vergessen, kann im néchsten Schritt eine Frage-Antwort-

Kombination festgelegt werden, um die Erinnerungsfunktion des Portals zu nutzen. Es besteht

ebenfalls die Moglichkeit eine Frage selbst zu formulieren, indem der Eintrag aus der Fragen-Liste
AMeine eigene Frage s c Duorehieibee Klitk aaf SSpeicemawird die wi r d .
Eingabe gespeichert.

Kennwort-Anzeige

5/ Wahlen Sie bitte eine Erinnerungsfrage.

Kennwort-Anzeige

Frage
Wie lautet der zweite Vomame Ihres Vaters? - |

Antwort

Speichern

Das Ausflllen der Erinnerungsfrage wird bendtigt, falls Sie das Kennwort des Benutzerkontos

vergessen. Nur Uber die Erinnerungsfrage kann das Kennwort zurlickgesetzt werden. Die

Vorgehensweise zur Zuriicksetzung des Passwortesi st n2 her wBPassworKapi t el A
vergessenil edehrieben.

2.2 Anmeldung am Portal mit bereits erstelltem Benutzerkonto
Um sich am Portal anzumelden wird die Internet-Adresse

https://antrag-bvbs.bund.de

aufgerufen.

Es wird die Startseite des Portals angezeigt. Durch Eingabe der E-Mail-Adresse und des 5
Passwortes, sowie Bet2tigung der Schal tdérdhdefiiite AANn me



https://antrag-bvbs.bund.de/

% Bundesamt
R fur Guterverkehr

» Stariseite

Herzlich willkommen im eService-Portal des

» FAQ Bundesamtes fiir Giiterverkehr.

» Kontakt und Bedienungsanleitung Sie haben hier die Moglichkeit, das gesamte Antrags- und Auszahlungsverfahren fiir die beiden Forderprogramme De-minimis sowie
Aus- und Weiterbildung elektronisch abzuwickeln.

» Impressum Der Verwendungsnachweis (Antrag auf Auszahlung) kann sowohl fiir elektronisch als auch in Papierform iibermittelte Antrége Gber

das eService-Portal eingereicht werden.

Wenn Sie bereits ein Konto besitzen, melden sie sich bitte mit lhrer E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort an. Sollten Sie das Passwort
vergessen haben, so nutzen Sie bitte den entsprechenden Link ,Passwort vergessen".

Wenn Sie noch keine A Ided: besitzen, llen Sie bitte ein Benutzerkonto. Hierzu klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Konto
erstellen”.

» zum BAG

Registrierte Benutzer Neue Benutzer

E-Mail-Adresse & Konto erstelien
Passwort

O Anmeldedaten speichem
Frwsieal

&) Passwort vergessen

© Bundesamt fiir Guterverkehr | Impressum

Nach der Anmeldung am Portal stehen lhnen verschiedene Portalseiten (die die unterschiedlichen
Funktionalitaten des Portals abbilden) sowie der Zugriff auf Inr Konto(unt er Mei n Konto Y M
Daten) zur Verfigung.




% Bundesamt
fuir Guterverkehr

» Startseite

Herzlich willkommen im eService-Portal des
Bundesamtes fur Glterverkehr.

Sie haben hier die Mdglichkeit, das gesamte Antrags- und Auszahlungsverfahren fiir die beiden Forderprogramme De-minimis sowie
Aus- und Weiterbildung elektronisch abzuwickeln.

Der is (Antrag auf £ ) kann sowohl fiir isch als auch in Papit ibermittelte Antrage Uber
das eService-Portal eingereicht werden.

Wenn Sie bereits ein Konto besitzen, melden sie sich bitte mit Ihrer E-Mail-Adresse und Inrem Passwort an. Sollten Sie das Passwort
vergessen haben, so nuizen Sie bitte den entsprechenden Link ,Passwort vergessen”.

Wenn Sie noch keine i ! Sie bitte ein Benutzerkonto. Hierzu klicken Sie bitte auf die Schaltflache .Konto
erstellen”.

Sie sind angemeldet als Heiko Wagner.

® fur Gil | Imp

2.3 Passwort vergessen

Unterdem PunktAPasswort vergessenfi kann das Passwort

zZur ¢



% Bundesamt
2 fur Guterverkehr

» Stariseite

» FAQ

» Kontakt und B 9
» Impressum

» zum BAG

© Bundesamt fur Guterverkehr | Impressum

Herzlich willkommen im eService-Portal des
Bundesamtes fiir Giiterverkehr.

Sie haben hier die Maglichkeit, das gesamte Antrags- und Auszahlungsverfahren fir die beiden Forderprogramme De-minimis sowie
Aus- und Weiterbildung elektronisch abzuwickeln.

Der Verwendungsnachweis (Antrag auf Auszahlung) kann sowohl fir elektronisch als auch in Papierform iibermittelte Antrage tber
das eService-Portal eingereicht werden.

Wenn Sie bereits ein Konto besitzen, melden sie sich bitte mit Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort an. Sollten Sie das Passwort
vergessen haben, so nutzen Sie bitte den entsprechenden Link ,Passwort vergessen".

Wenn Sie noch keine A Ided: besitzen, lien Sie bitte ein Benutzerkonto. Hierzu klicken Sie bitte auf die Schaltflache ,Konto
erstellen”.

Registrierte Benutzer Neue Benutzer

E-Mail-Adresse &, Konto erstelien

Passwort

[[] Anmeldedaten speichem

F==)
&) Passwort vergessen

Im néchsten Schritt ist die E-Mail-Adresse sowie die Text-Uberpriifung einzutragen und

anschlie@eitd motrtAuf ahren.

E-Mail-Adresse (Erforderlich)

Text-Uberpriifung (Erforderfich)

. § Anmelden & Konto erstellen

Anschliel3end wird die Frage/Antwort-Kombination gestellt, die bei der Erstanmeldung von lhnen

eingegeben wurde.




Ein neues Passwort wird an monika.pi@ com geschickt werden, wenn Sie die folgende Frage richtig beantworten kénnen

Wie lautete der Name Ihres ersten Lehrers?

.3 Anmelden /:° Konto erstellen

Nach erfolgreicher Beantwortung LUinkzum Burlekgetzunwdes d ¢ ber
Passwortes versendenfi a ut o mat iMaitam dievomliteenminterlegte E-Mail-Adresse

versendet. In dieser E-Mail ist ein Link enthalten Giber den Sie das Passwort zuriicksetzen kdnnen.

Ihnen wird eine neue Eingabemaske eingeblendet, Uber die die Mdglichkeit besteht, ein neues

Passwort festzulegen.

Neues Passwort

Bitte geben Sie ein neues Passwort an

Neues Passwort

Passwort

Emeut eingeben

Nachdem das Passwort definiert wurde,k ann dur ch d aSpeidkidmiic ke e #@&wmimeAdung
fortgesetzt werden. Sie gelangen auf die Startseite des Portals.

2.4 Kurzerklarung zu den Portalseiten
Des Weiteren stehen folgende Portalseiten in der Navigationsleiste zur Verfugung:
1 Startseite: In dieser Portalseite wird die Startseite angezeigt.
1 FAQ: Fragen & Antworten zum eService-Portal.
91 Aktuelles und Termine: Neuigkeiten zur Forderperiode
1 Kontakt und Bedienungsanleitung: Hier finden Sie die Kontaktdaten des BAG und diese

Bedienungsanleitung.

1 Formulare und Anleitungen: Hi er finden Sie Linmisnizumidsem, FAuan
und Weiterbildung zum Herunterladen fir die jeweilige Forderperiode.

f Forderantrag einstellen: Uber diese Portalseite werden bereits ausgefiillte Antrage und

deren Anlagen eingestellt.




Verwendungsnachweis (VN) tibermitteln: Uber diese Portalseite kdnnen
Verwendungsnachweise und deren Anlagen eingestellt werden.

Kontrollformular Gbermitteln: Auf diesem Portal konnen Sie das Kontrollformular fur lhren
gestellten Antrag Gbermitteln.

Nachreichungen tibermitteln: Uber diese Portalseite kénnen Nachreichungen zu
eingestellten Antragen eingestellt werden.

Mein Konto: DieandasBAGver sendet en Dokumente werden unter
vom BAG empfangenen Dokumente unter APosteingan:{
kénnen die Daten des Portalbenutzers (nicht des Antragstellers) angezeigt und bearbeitet

werden.

Impressum: Hier finden Sie die Kontaktdaten.
zum BAG: Die Internetprasenz des Bundesamt fur Guterverkehr wird aufgerufen.

Abmelden: Uber diesen Button wird der aktive Benutzer vom Portal abgemeldet. Firr eine
erneute Nutzung des Portals missen Sie sich erneut einloggen




3 Portalsei t Eorderantrageinst el | en fi

Auf der PBorderanlt s enigt estdier Adsistentizum Einstellen von Férderantragen zu
finden.

Als Forderantrage kénnen nur die durch das BAG bereitgestellten PDF-Formulare eingestellt
werden. Die PDF-Formulare werden im eService-Portal unterd e m  Me n ¢ pormulére undd
Anleitungenfibereitgestellt.

% Bundesamt
I fur Giterverkehr

» Stariseite Forderantrag stellen
» Axtuelles und Termine Auf dieser Seite haben Sie die Moglichkeit, Antrage zu den Forderprogrammen "De-minimis” sowie "Aus- und Weiterbildung"”

elekironisch an das Bundesamt fiir Gilterverkehr als Bewilligungsbehdrde zu senden.

LS B B R T Die Forderung von AusbildungsmaRfnahmen kann frithestens ab dem 19. Februar 2015 und spatestens bis zum 31.

) Oktober 2015 beantragt werden.
» Formulare und Anleitungen

- - Bei Anfragen auf elektronischem Wege ist fiir die Wahrung der Antragsfrist der Eingang des elektronischen Antrags beim Bundesamt
» Forderantrag einstellen maRgeblich, sofern das Kontroliformular innerhalb von zwei Wochen nach Eingang des elekironischen Antrags beim Bundesamt
eingeht
» Verwendungsnachweis (VN)
ubermittein

» Kontroliformular ubermittein m
» Nachreichungen iibermitteln Bitte klicken Sie auf die Schaltflache "Weiter".

» Mein Konto

» Impressum

» zum BAG

» Abmelden

® Bundesamt fur Guterverkehr | Impressum

Zundachst ist das gewiinschte Antragsformular herunterzuladen, abzuspeichern und am PC
vollstandig auszufillen. Auch Anlagen, die dem Antragsvordruck beigefligt werden missen, sollten
vorab zusammengestellt werden und in Dateiform zur Verfligung stehen. Hier ist das PDF-Format
Zu bevorzugen.

Die Antragsstellung beginnt durch.die Bet2atigung de

Im folgenden Fenster ist ein Name fiir den Antrag zuvergebe n und ¢ber den Button Al
die zuvor gespeicherte Datei mit dem Antrag auszuwahlen. Vorzugsweise ist im Namen fir das
Dokument der Name des antragstellenden Unternehmens zu verwenden.

11



- Praktische Hinweise -
Antrag hochladen

1. Schritt: Namen festlegen
z. B. Antrag De-minimis 2015 — Spedition Mustermann

2. Schritt: Datei auswahlen
Bitte klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen®. Jetzt erscheint ein Fenster mit deminhalt Ihres Computers.
Bitte wahlen Sie die Datei mit dem zuvor gespeicherten Antragsformular durch Anklicken aus. Mit einem Klick auf
_Offnen” wird die Datei in das Auswahlfenster Gbernommen.
Wenn Sie die Schaltfliche ,Weiter® betatigen, gelangen Sie zur nachsten Maske.
Hier kdnnen Sie Anlagen hochladen.

BT L A BT EL R CEEL EL N Antrag De-minimis 2015 - Spedition Mustermann

2. Schritt: Datei auswahlen  C:\Dokumente\Antrag De-minimis 2015 - Spedition Mus Durchsuchen...

Durch Betatigen der Schaltf leddehlntragsidumentes inddiee gi nnt d
Prufung der eingetragenen Werte.

Handelt es sich bei der hochgeladenen PDF-Datei um ein Antragsdokument, welches ausgedruckt,
unterschrieben und wieder als PDF-Datei eingescannt wurde (also keine Datei auf Basis der im
eService-Portal bereitgestellten Vorlage des BAG), so erhalt der Antragsteller die folgende

Fehlermeldung:
Hinweis

Die ausgewahlte Datei ist kein galtiger Antrag. Bitte wahlen Sie eine giilltige Datei (ausgefillltes Antragsformular) aus.

I n digsem Fal l kann ¢ber AAbbrechenfi das Hochl aden
cber AZur ¢ckin erneut eine Datei ausgew?2hlt werden.

Wird beim Auslesen der Daten des hochgeladenen Antrags ein Fehler (oder ein fehlendes Pflicht-
feld) festgestellt, so wird dem Antragsteller eine Fehlermeldung angezeigt. Zum Beispiel:

[ | x v

Bei der automatischen Plausibilitatsprifung wurden unten stehende Unstimmigkeiten in Ihrem Antrag/Verwendungsnachweis festgestelit. Bitte
korrigieren Sie die entsprechenden Felder und laden Ihren Antrag emeut hoch.

Fehlende Angabe im Bereich "1. Ansprechpariner/in”: Das Feld "E-Mail" muss befullt sein.

In diesem Fall sollte die erstellte Datei erneut geéffnet werden und die angezeigten Fehler im
Antragsdokument beseitigt werden. Nach Abspeichern der korrigierten Datei kann uber die
Schaltfl2ache AZur ¢cki die Dat ei erneut zum Hochl ade

Gibt es beim Hochladen des Antrages keine Fehlermeldung, so erhalten Sie nach der erfolgreichen 5
Pr¢fung und durch di e Bet 2 tdiedldgticokeit lerem ABtcag Anlageh | 2 c he A

beizulegen.




Die Prufung der eingefragenen Daten war erfolgreich. Der Anirag wird zwischengespeicheri.
Im nachsten Schritt konnen Sie Anlagen hochladen oder den Anirag absenden.

Hierbei muss flr die Anlage, wie bereits fir den Antrag, ein Name festgelegt und die Datei aus dem

Dateisystem ausgewahlt werden.

- Praktische Hinweise -
Anlagen hochladen

1. Schritt: Namen festlegen
z. B. Fahrzeugaufstellung Spedition Mustermann

2. Schritt: Datei auswahlen
Bitte klicken Sie auf die Schaltflache .Durchsuchen”. Jetzt erscheint ein Fenster mit dem Inhalt Ihres Computers.

Bitte wahlen Sie die Datei mit der zuvor gespeicherten Anlage durch Anklicken aus. Mit einem Klick auf Offnen®
wird die Datei in das Auswahlfenster Gbernommen. Wenn Sie die Schaltflache \Weiter" betatigen, gelangen Sie zur
nachsten Maske ,Anlageniibersicht”. Dort kinnen Sie weitere Anlagen hochladen oder den Antrag nebst

Anlagen absenden.

1. Schritt Namen festlegen |Fahmeugnachweise Spedition Mustermann 2015

PR L LT CTETTEVEL L C\DokumenteiFahrzeugnachweise Spedition Musterm. Durchsuchen...

Es ist fur die Antragstellung bei dem Hinzufligen von Anlagen unerheblich, ob alle Anlagen in
einzelnen Dateien vorliegen oder zusammen als eine PDF-Datei geladen werden.

Folgende Dateitypen kénnen fiir die Anlagen genutzt werden:
1 PDF-Dateien (.pdf)

1 Bild-Dateien (.jpg, .jpeg, .tif, .tiff)
Wird eine Datei mit einer anderen Endung hochgeladen, so wird die folgende Meldung angezeigt:

Der Dateityp "docx" ist nicht erlaubt.

OK

'ber die SOKmlgellaéncdgite mdan in diesem Fall zur Anl ager

Anlagen oder das Kontrollformular hochgeladen werden.

Wurde eine korrekte Anlage ausgewahlt, so wird diese anschliel3end in der Anlageniibersicht
angezeigt.




X Abbrechen Weitere Anlage/Kontroliformular hochladen

Die folgenden Anlagen wurden hinzugefiigt und fiir die Ubertragung vorgesehen:

S Anlage 1

Anlageniibersicht

Soliten Sie noch weitere Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Weitere Anlage/Kontroliformular hochladen®.
Wenn Sie den Antrag nebst Anlagen absenden machten, so betatigen Sie bitte die Schaltflache Weiter”. Hierauf erhalten Sie die
Benachrichtigung, dass Ihr Antrag an das BAG geschickt wurde. Zudem erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail.

Wird festgestellt, dass die zuletzt hochgeladene Anlage falsch ist, so kann diese Anlage durch
AZur scki wiedarnentAhsomtst wen k ann /KoatrolformularWe i t er e An|
h o c hl ameutreie zusatzliche Anlage hochgeladen werden.

Hinweis:

Das Kontroll formular kann zuvor im Bereich AFormul a
Forderprogramm, wie der Antrag und die Anlagen, heruntergeladen werden.

» Startseite Forderperiode 2018
» FAQ Hier stehen die Formulare (ggf. Anfrag, Verwendungsnachweis und Anlagen) und sonstige Unterlagen, welche Sie fiir die Antragstellung
bendtigen, zum Download zur Verfilgung. Bitte beachten Sie auch insbesondere die Ausfiillhilfe, die niitzliche Hinweise beinhaltet.

» Aktuelles und Termine panibh

Achtung: Hinweis zur neuen technischen Verfahrensweise zur Ubermittiung des Kontrollformulars

» Kontakt und Bedienungsanleitung

Das Kontrollfermular sient fur die Forderperioden 2018 bereits gemeinsam mit den Anirags-/Verwendungsnachweisformularen als
Pfiichtanlage zum Downlead zur Verfugung. Das unterschriebene und mit Firmenstempel versehene Kontroliformular ist von Ihnen
moglichst gleichzeitig mit Inrem Anirag bzw. dem Verwendungsnachweis und ggf. weiteren Anlagen hochzuladen, so dass Ihr Anirag/
w De-minimis Verwendungsnachweis beschleunigt bearbeitet werden kann. Spatestens innerhalb von zwei Wochen nach Ubermitilung Ihres Antrags
ist das Kontrollformular dber das eService-Portal zu Gbermitteln. Nur mit Unterschrift auf dem Kontrollformular ist Ihr Antrag
} Forderperiode 2018 rechtsverbindlich gestelit.

» Forderperiode 2017 Antrag

» Forderperiode 2016 ¥ Antrag A1 - Einzelunternehmen (nicht verbundene Unternehmen)

» Forderperiode 2015 »* Antrag A2 - Verbundunternehmen

» Forderperiode 2014 ¥ Folgeantrag Teil B

» Weiterbildung #% Anlage 1 - Fahrzeugaufstellung

b Ausbildung % Anlage 2 - Angaben zu weiteren Untemehmen des Verbundes

} Forderantrag einstellen I 3 Kontroliformular I

Nach Betatigung der Schaltflache AWeiterfA sollte de
Hi erzu wird eine Checkliste angezeigt, welche vor d
Kenntnis genommen werden muss. Au3erdem muss angegeben werden, ob das Kontrollformular

direkt mit dem Antrag und den Anlagen gemeinsam hochgeladen wird, oder dieses innerhalb von 14

Tagen nach Antragstellung hochgeladen wird.
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Mit folgender Checkliste kdnnen Sie die Vollstandigkeit lhrer Antragsunterlagen
uberprifen:

Die Berechiigung zur Durchfuhrung ven Guterkraftverkehr (Edaubnis/Lizenz) und/oder die Eintragung in der Werkverkehrsdatei lautet formal a

iden Antragsteller/ die Antragstellerin. Efwaige Mamens- oder Rechisformanderungen sind beniicksichtigt.
Der Machweis des Vordiegens der Berechtigung zum Zeitpunkt der Antragstellung kann auf Nachfrage erbracht werden.

Halter Fulassungsbescheinigung Teil | (Fahrzeugschein)
(Das Fahrzeug war zum Stichtag 01.12. 2017 auf das
antragstellende Unternehmen als Halter zugelassen.) joder

Fahrzeugaufstellung durch die Strallenverkehrsbehirde,
vorzugsweise unter Vierwendung der Anlage 1 zum Anirag
Eigentimer [Fulassungsbescheinigung Tedl | (Fahrzeugschein)

(Das Fahrzeug war zum Stichtag 01.12.2017 nicht auf das
antragstellende Untemehmen als Halter zugelassen, stand aber pder
in dessen Eigentum.)

IFahrzeugaufstellung durch die Stralenverkehrsbehrde,
vorzugsweise unter Verwendung der Anlage 1 zum Antrag

jund

[Eigentumsnachweis durch z. B. Zulassungsbescheinigung Teil

il (Fahrzeugbrief), Kaufvertrag, akiuellen Anlagespiegel o. a.

iAchtung: Nur in Kombination mit einem unterschriebenen Kontrollformular ist Ihr Antrag rechiverbindlich gestelit.
Hinmweis: Sofern Sie das Kontreliformular gleichzeitig mit dem Antrag hochladen, tragen Sie dazu bei, dass |hr Antrag beschleunigt bearbeitet
werden kann.

lch/Wir habein den Antrag und das Kontroliformular (Pichtaniage] vollstandig ausgefullt und lade/n

den Anirag und das Konirollformular sowie die Anlage(n) gleichzeitig hoch. D

lch/Wir habe/n den Antrag vollstandig ausgefulit und laden ihn sowie die Anlage{n) hoch. Das
Kontrollformular (Pflichtanlage) lade ich/laden wir spatestens innerhalb von 14 Tagen nach |:|
Antragstellung hoch. *

Ich erkldre, die vorstehenden Hinweise gelesen und zur Kenninis genommen zu haben. * |:|




Wird der Hinweis nicht beachtet, kann der Antrag nicht abgesendet werden.

Bitte bestatigen Sie die Hinweise gelesen und zur Kenntnis genommen zu haben.

Durch das Bet 2t i gdbsendeaff bicrhca |l ddrl 2Armter &g als Avoll st
gewertet und die Ubertragung zum BAG gestartet. Die Checklistenansicht wird verlassen.

Sollten Sie angegeben haben, dass Sie das Kontrollformular innerhalb von 14 Tagen nach
Antragstellung hochladen méchten, wird Ihnen folgende Ansicht angezeigt:

P Weiter ohne Kontroliformular § B Kontroliformular hochladen

Sie haben angegeben, ihr Kontroliformular innerhalb von 14 Tagen nach Antragstellung hochzuladen.

Das Bundesamt weist darauf hin, dass bei gleichzeitigem Hochladen von Antrag und Kontrollformular Ihr Antrag beschleunigt bearbeitet werden
kann.

Sie haben die Maglichkeit jetzt das Kontroliformular auszudrucken und zu unterschreiben und direkt mit dem Antrag hochzuladen. Wahlen Sie

dazu das Feld: "Kontrollformular hochladen”

Das Kontrollformular zum Antrag muss ausgedruckt sowie unterschrieben und anschlie3end an das

BAG uber das Antragsportal Ubermittelt werden. Wird der Ausdruck des Kontrollformulars vergessen

bzw. w2hlen Sie die Opti on,sédRMmiesspaternodnime Kontr ol | for
APost ausmtaemg AAMe i n K ound ansthlieRentl gusgedoutkewerden.

Die ausgedruckte und unterschriebene Version des Kontrollformulars ist zwingend an das BAG zu

Ubermitteln. Bitte Ubermitteln Sie das unterschriebene Kontrollformular elektronisch an das BAG,

damit es Ihrem Antrag automatisch zugeordnet werden kann. Die elektronische Ubermittlung ist im

Kapi t e | 6 AKontroll formular cbermittelnin n2her besch

Die Mitteilung Uiber die interne Weiterverarbeitungi st mit AWeiterd zu best2tige

Sie erhalten kurze Zeit nach erfolgreicher Einstellung des Antrages eine E-Malil, in welcher Ihnen der
Eingang des Antrages im BAG bestatigt wird. Sollten Sie im Antrag/Verwendungsnachweis eine
andere E-Mail-Adresse angegeben haben, als Sie im eService Portal hinterlegt haben, so erhalten
Sie jeweils eine E-Mail-Benachrichtigung an die im Antrag/Verwendungsnachweis angegebene E-
Mail-Adresse und eine E-Mail-Benachrichtigung an die im eService Portal hinterlegte E-Mail-
Adresse.

Hinweis: Gelangen Sie nicht Uber die erste Seite der Antragseinstellung hinaus, melden Sie sich

bitte vom Portal ab und schlieen bitte alle gedffneten Sitzungen/Fenster lhres eingesetzten

Browsers (z. B . Internet Explorer, Firefox, Safari, ¢é). An
melden sich am Portal an und laden erneut Ihren Antrag hoch.




4 Portal seite AVer wdéujiubermidendc hwe i

Auf der Portalseite A/erwendungsnachweis (VN) Gbermittelnd i st der Assistent zum
Verwendungsnachweisen zu finden.

Als Verwendungsnachweis kdnnen nur die durch das BAG bereitgestellten PDF-Formulare _
eingestellt werden. Die PDF-Formulare werden im eService-Portalunterd e m  Me n ¢ pormulare A
und Anleitungenfibereitgestellt.

% Bundesamt
43N fur Guterverkehr

» Stariseite Verwendungsnachweis (VN) iibermitteln

» Aktuelles und Termine Hier haben Sie die Moglichkeit, einen \ is zu den Forderprogrammen ,De-minimis” sowie ,Aus- und Weiterbildung"an das BAG
zu senden. Der VN kann sowohl fiir elektronisch als auch in Papierform iibermittelte Anfrage iiber das eService-Portal eingereicht werden.
Wenn Sie keinen Antrag 2 0 0 , betati Sie bitte die a "Weiter"

» Kontakt und Bedienungsanleitung

» Formulare und Anleitungen m

» Forderanirag einstellen

% Bitte klicken Sie auf die Schaliflache "Weiter".
» Verwendungsnachweis (VN)
abermitteln

» Kontroliformular tbermitteln
» Nachreichungen ubermitteln
» Mein Konto

» Impressum

» zum BAG

» Abmelden

® far | Impi

Zunachst ist daher das gewtnschte Formular herunterzuladen, abzuspeichern und am PC
vollstandig auszufillen. Auch Anlagen, die dem Antragsvordruck beigefligt werden missen, sollten
vorab zusammengestellt werden und in Dateiform zur Verfiigung stehen. Es ist fur die
Antragstellung unerheblich, ob alle Anlagen in einzelnen Dateien vorliegen oder zusammen als eine
PDF-Datei geladen werden. Es ist zu beachten, dass nur Dateien mit den Endungen pdf, jpg, jpeg,
tif und tiff als Anlagen hochgeladen werden kénnen.

Bitte klicken Sie auf die Schaltflaiche "Weiter".

Die Antragsstellung beginnt durch die Betdti gung der Schaltflache AWeiterh

Im folgenden Fenster ist ein Name fir den Verwendungsnachweis zu vergeben und Uber den Button
ADurscuchenéfi die zuvor gespeicherte Datei mit dem Ve
Vorzugsweise ist im Namen fur das Dokument der Name des antragstellenden Unternehmens zu

ver wenden (s iVerhemdumysnachvweis WeiterAldung 2014 - Spedition Mustermannfi ) .




x v [ weer

- Praktische Hinweise -
Verwendungsnachnachweis (VN) Gibermitteln

1. Schritt: Namen festlegen

z. B. VN Weiterbildung 2014 - Spedition Mustermann
2. Schritt: Datei auswahlen - bitte klicken Sie auf die Schaltfliche ,Durchsuchen®. Jetzt erscheint ein Fenster mit dem Inhalt lhres

Computers. Bitte wahlen Sie die gespeicherte Datei durch Anklicken aus und klicken Sie auf ,Offnen*. Die Datei wird in das

Auswahlfenster Gbernommen.
Mit einem Klick auf ,Weiter” gelangen Sie zur nachsten Maske. Hier kénnen Sie Anlagen hochladen oder den Verwendungsnachweis

absenden.
1. Schritt: Namen festlegen Verwendungsnachweis Weiterbildung 2014 - Spedition Mustermann.pdf |
2. Schritt: Datei auswahlen C:\Dokumente'\Verwendungsnachweis Weiterbildung 21 Durchsuchen...

Durch Bet2atigen der Schaltfl2ache AWeiterfA beginnt d

Prufung der eingetragenen Werte. Bitte achten Sie darauf, nicht mehrmals hintereinander die
Schaltfl&ache AWeiterfi zu bet 2mUpmeitteindédsa es sonst zu

Verwendungsnachweises kommen kann.

Handelt es sich bei der hochgeladenen PDF-Datei um ein Antragsdokument, welches ausgedruckt,
unterschrieben und wieder als PDF-Datei eingescannt wurde (also keine Datei auf Basis der im
eService-Portal bereitgestellten Vorlagen des BAG), so erhalten Sie die folgende Fehlermeldung:

¢ Abbrechen

Hinweis

Die ausgewahlte Datei ist kein giltiger Verwendungsnachweis. Bitte wahlen Sie eine gilltige Datei (ausgefilltes Verwendungsnachweisformular)

aus.

I n diesem Fall kann ¢ber AAbbrechenfi das Hochl aden
verworfen werden oder ¢ber AZur ¢(¢ckA erneut eine Dat

Wird beim Auslesen der Daten des hochgeladenen Verwendungsnachweises ein Fehler (oder ein
fehlendes Pflichtfeld) festgestellt, so wird Ihnen eine Fehlermeldung angezeigt (Beispiel siehe

Screenshot).

m X Abbrechen
is fi Bitte

Bei der i P ibilita ufung wurden unten stehende Unsti igkei in lhrem Antrag/Ver

g Sie die prechenden Felder und laden |hren Antrag emeut hoch.

Fehlende Angabe im Bereich "2. Ansprechpartner/in™: Das Feld "E-Mail* muss befullt sein

In diesem Fall sollte die erstellte Datei erneut getffnet werden, und die angezeigten Fehler im
Dokument beseitigt werden. Nach Abspeichern der korrigierten Datei kann Gber die Schaltflache
AZur ¢cki die Datei erneut zum Hochl aden ausgew?2hlt

Bitte wihlen sie einen Antrag aus:

Nach Auswahl des Verwendungsnachweises zum entsprechenden Antrag oder ohne Bezugnahme,
erhalten Sie die Mdglichkeit, lhrem Verwendungsnachweis Anlagen beizulegen. Hierbei muss fir die
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Anlage, wie bereits fur den Verwendungsnachweis, ein Name festgelegt und die Datei aus dem

Dateisystem ausgewahlt werden.

Anlagen hochladen
- Praktische Hinweise -
Anlagen hochladen

1. Schritt: Mamen festlegen
z.B. Anlage 1 b (Liste weiterer durchgefiihrter MaBnahmen)

2. Schritt: Datei auswahlen
Bitte klicken Sie auf die Schaltflache ,Durchsuchen®. Danach erscheint ein Fenster mit dem Inhalt lhres Computers. Bitte wahlen Sie die
Datei mit der zuvor gespeicherten Anlage durch Anklicken aus. Mit einem Klick auf ,Offnen” wird die Datei in das Auswahlfenster
tbernommen. Wenn Sie die Schaltflache ,Weiter” betatigen, gelangen Sie zur nachsten Maske .Anlageniibersicht’. Dort kdnnen Sie
weitere Anlagen hochladen oder den Verwendungsnachweis nebst Anlagen absenden.
Wenn Sie die Schaltflache ,Weiter" betatigen, gelangen Sie zur nachsten Maske ,Anlageniibersicht”. Dort kénnen Sie weitere Anlagen
hochladen oder den Verwendungsnachweis nebst Anlage(n) absenden.

1. Schritt: Namen festlegen |Spediti0n Mustermann Liste durchgefiihrter Manahmen
2. Schritt: Datei auswihlen C/\Dokumente\Spedition Mustermann Liste durchgefiih Durchsuchen...

Es sind nur die folgenden Dateitypen fir Anlagen eines Antrags erlaubt:

1 PDF-Dateien (.pdf)
1 Bild-Dateien (.jpg, .jpeg, .tif, .tiff)

Wird eine Datei mit einer anderen Endung hochgeladen, so wird die folgende Meldung angezeigt:

Der Dateityp "docx" ist nicht erlaubt.

oK

'!ber die Schaltfl ache AWEadltueAnlagerdileetsiehh Dartkomeem i n di ese
weitere Anlagen hochgeladen werden.

Wurde eine korrekte Anlage ausgewahlt, so wird diese anschlieend in der Anlagenubersicht
angezeigt.

X Abbrechen Weitere Anlage/Kontroliformular hochladen

Die folgenden Anlagen wurden hinzugefiigt und fiir die Ubertragung vorgesehen:

Anlageniibersicht

73 Anlage 1

Soliten Sie noch weitere Anlagen einreichen wollen, so betatigen Sie bitte die Schaltflache ,Weitere Anlage hochladen™.

Wenn Sie die Schaltflache VMerwendungsnachweis absenden” anklicken, erscheint das Kontrolformular, welches Sie bitte ausdrucken und
von einemfeiner Unterschriftsberechtigten unterschreiben lassen. Das unterschriebene Kontrollformular scannen Sie bitte ein und speichern es
auf lhrem Computer ab. Uber den Meniipunkt Kontrollformular iibermitteln” haben Sie die Maglichkeit, das Kontrollformular elektronisch an
das BAG zu versenden.

Bitte sehen Sie von einem zuséatzlichen Versand des Kontrollformulars auf dem Postweg oder per Fax ab.
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